ELSZAMOLASI UTMUTATO
A 2013/2014-ES TAMOGATASI IDOSZAKRA
a latvany-csapatsport tamogatasok felhasznalasara

ELSZAMOLASI UTMUTATO JEGKORONG SPORTSZERVEZETEK RESZERE

I. Bevezetd

Tajékoztatjuk a Tisztelt Sportszervezeteket, hogy 2014. janudr 1-jét6l a Nemzeti Sport Intézet latvany-
csapatsport tamogatasdanak ellendrzésével oOsszefiiggé feladatait — a Nemzeti Sport Intézet
megsz(inése miatt — részben a latvany-csapatsportok orszagos sportagi szakszovetségei, részben pedig
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma latja el.

Ez alapjan a Tao. tv. 22/C. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott tamogatas igénybevételére
jogosult szervezet (a szakszOvetség tagjaként m(ikodd sportszervezet, a latvany-csapatsport fejlesztése
érdekében létrejott kozhasznu alapitvany, a sportiskola, a tovabbiakban: sportszervezet) tdmogatasa
esetén — kivéve a jelenértéken legalabb 300 milli6 forint értékii sportfejlesztési programok
vonatkozasdban - a felhasznaldssal kapcsolatos ELLENORZO FELADATOKAT A JEGKORONG
SPORTAGBAN A MAGYAR JEGKORONG SZOVETSEG latja el.

A jelenértéken legalabb 300 millié forint értékii sportfejlesztési programok esetében az ellendrzési
feladatokat az Emberi Er6forrasok Minisztériuma latja el.

Jelen elszamolasi utmutatd célja, hogy a tdmogatott sportszervezetek részére segitséget nyujtson a
[atvany-csapatsport tdmogatds felhasznalds szabalyainak atlathatésagahoz, valamint a szakmai és
pénzligyi elszdmolasok dsszeallitdsahoz, a jégkorongsportag sajatossagait figyelembe véve.

Il. AZ ELLENORZES RESZEI

A |atvany-csapatsportagak tarsasagi addokedvezménye alapjan igénybevett forrasok felhasznalasanak
ellen6rzésének részei: a negyedéves el6rehaladasi jelentések feldolgozdsa, a 300 millié forint jelenérték
alatti sportfejlesztési programokhoz kapcsoléddétamogatasi id6szak végi elszamolasok ésrészelszamolasok
ellen6rzése, valamint a helyszini ellen6rzések lefolytatasa.

1. Elérehaladasi jelentések ellendrzése

A latvany-csapatsport tamogatdsat biztositd tdmogatdsi igazolas kidllitasardl, felhasznalasardl, a
tamogatas elszamoldsanak és ellenbrzésének, valamint visszafizetésének szabalyairdl sz616 107/2011. (VI.
30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 11.§ (2) bekezdése értelmében a tdmogatott szervezet a
tdmogatds felhasznalasarél a szovetség honlapjan elérheté mintadokumentum alkalmazasaval
negyedévente el6rehaladasi jelentést nyujt be a Magyar Jégkorong Szovetség TAO Ellendrzési Csoport
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3., fsz. 11.), a tovabbiakban ellen6rz6 szervezet részére.

Nem kell el6rehaladasi jelentést benyudjtani mindaddig, amig a jovahagyott sportfejlesztési programmal
kapcsolatban tdmogatasi igazolas kidllitasara nem keriilt sor.



Az el6rehaladasi jelentést a negyedévet koveté 8 napon beliilkell benydjtani. Az el6rehaladasi
jelentésben tajékoztatni kell az ellen6rz6 szervezetet a jovahagyott sportfejlesztési program
megvaldsulasanak allasarol, a program szakmai megvaldsitasa soran — a jelen tajékoztatoban foglaltak
szerint — az eredetileg benyuljtott sportfejlesztési programhoz képest bekovetkezé eltérésekrdl,
tdmogatdsi jogcimek, illetve jogcimen bellli tdmogatdsi tételek felhasznaldas sordn megvaldsuld
modosuldsarol.

Az el8rehaladasi jelentés részei:

— Az els6 részben, a program el6rehaladasdnak szoveges értékelését kell bemutatni az aktudlis
negyedévbenmegvaldsult, vagy moddositott feladatokra vonatkozdan, illetve a tamogatott
szervezet kapcsan bekovetkezett fontosabb  valtozdsok ismertetése szikséges (pl.
bankszdmlaszam valtozas, képviseletben bekdvetkezett valtozasok stb.)

— A masodik részben, a jogcimenként kitoltott tablazat szerepel, amely a program pénzigyi
adatainak a teljes tdmogatasi id6szak aktualis, zart negyedévéhez igazodd allapotat tartalmazza.
Az el6rehaladasi jelentés benyujtasahoz kérjik, hogy az ellen6rz6 szervezet honlapjan
(www.icehockey.hu) taldlhaté minta dokumentumot hasznaljak.

Abban az esetben, hogyha a jévahagydshoz képest valtozas kovetkezett be az addlevondsi jogot
illetéenaz aktudlis negyedéves el6rehaladasi jelentése mellé kérjik, csatoljak az ellenérzd szervezet
honlapjarélletoltott és értelemszerlien kitoltott AFA nyilatkozatot is!

Az elsé negyedéves el6rehaladasi jelentésekben kérjlk, nyilatkozzanak azon dsszegek vonatkozasaban is,
amelyek a sportfejlesztési program megvaldsuldasahoz jarultak hozza, de a felhasznalaskor még nem
rendelkezett a sportszervezet kiallitott tdmogatdsi igazolassal.

A jovahagyott sportfejlesztési programmal és kidllitott tamogatdsi igazolassal rendelkezé
sportszervezetek részére kotelez6 az el6rehaladasi jelentések benyujtdsa. A folyamatos
adatszolgaltatas és a valtozasok kovethetdsége érdekében az egyes negyedévi adatok nem vonhatok
Ossze, tehat egy sportszervezetnek 4 kiillon nyomtatvanyon benyujtott el6rehaladasi jelentéssel kell
rendelkeznie. A negyedéves idGszakok kiilon kezelendéek, egy jelentés nem tartalmazhat egyszerre
tobb idGszakot, kivéve, ha az els6 negyedéves el6rehaladasi jelentés tdmogatasi igazolas hianyaban
késSbb keriil benyujtasra. llyen esetekben az elsé bekildott dokumentumnak/jelentésnek
tartalmaznia kell az addig eltelt teljes id6szak adatait.

Az elérehaladadsi jelentéseket kérjiik, minden esetben cégszeriien irjdk ald, és pecsételjék le!

2. A tamogatott program helyszini ellen6rzése

Az ellen6rz6 szervezet a szakmai ellen6rzés keretében jogosult a tamogatasbdl megvaldsuld szakmai
programok helyszini ellenérzésére is. Ennek soran a tamogatott szervezetek jogszabalyszer( forrds-
felhaszndlast, az elkllonitett nyilvantartasok vezetését, valamint a tamogatott szervezet altal a
sportfejlesztési programban vallalt célok megvaldsitasat vizsgaljak a Szovetség munkatarsai.

A szakmai ellen6rzés keretében az ellen6rzé szervezet jogosult a tdmogatasbdl, valamint az ahhoz
kapcsolddd sajat forrasokbdl megvaldsuld programok dokumentdcidjaba betekinteni. A tdmogatott
szervezet koteles az iratokat a tamogatdsi igazolds kiallitasatél szamitott 10 évig meglrizni és az
ellen6rzéskor rendelkezésre bocsdjtani, az eljards sordn egylttm(ikodni és az eljards lefolytatdsahoz
szilkséges tajékoztatdst az ellen6rz6 szervezet részére megadni.
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3. A tamogatas felhasznalasarol torténd elszamolas ellenérzése

A [atvany-csapatsport tdmogatas felhasznalasanak elszamoldsi dokumentacidja két f6 elembdl all:

I.  Szoveges szakmai beszamold (a szakmai el6rehaladas, a fejlesztési program eredményeként
elért, az érintett szakmai teriletre irdnyuld valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszkdzokkel,
diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva);

II. A pénziigyi elszamolds, amelynek kovetelményeit jelen dokumentum tartalmazza.

Az ellen6rz6 szervezet a(z) (rész)elszamoldssal kapcsolatos dokumentaciéo alaki és tartalmi
kovetelményeinek, hitelességének megallapitdsa soran dont a(z) (rész)elszdmoldas — az Emberi
Er6forrdsok Minisztériuma részére torténd — felterjesztésér6l. Az elszamoldsokrél sz6l6 dontésrél az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma értesiti a sportszervezetet.

A(z) (rész)elszamolassal egyidejlileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsol6d6 dokumentumok HITELES
MASOLATA nyujtandé be.

Ha a kiallitott tamogatasi igazolasok Osszértéke eléri a 20 millié forintot, akkor konyvvizsgald altal
hitelesitett szamviteli bizonylatokkal kell elszamolni. A kényvvizsgaloé altali hitelesitésnek valamennyi, az
Osszesitett elszamoldasi tablazaton szereplé elszamolasi dokumentumon szerepelnie kell, valamint az
elszamolashoz csatolni sziikséges a konyvvizsgalodi jelentést is.

A 2013/2014-es tamogatasi idGszak elszamolasait érint6en, ha a jovahagyott sportfejlesztési programban
szerepl6 egyes tdmogatasi jogcimeken rendelkezésre allé6 tamogatads teljes 6sszege meghaladja a 20
millié forintot, a tdmogatott szervezetnek az elszdmolads sordn a 100 ezer forint alatti szamldkat, illetve
mas, hitelt érdeml& szamviteli bizonylatokat nem kell benyujtania, ugyanakkor az ellenérz6 szervezet az
ellen6rzés sordn bekérheti azokat.

FONTOS: A tamogatasi jogcimeken 20 millié6 forintot meghaladé tamogatas rendelkezésre allasa
esetén, a 100.000 forint alatti szamlak elszamolasahoz a www.icehockey.hu internetes oldalon
elérhet6 Részletez6 elszamolasi tablazat elnevezésili mintadokumentum kitoltése, és az elszamolashoz
torténd benyujtasa kotelezo.

A Részletez6 elszamolasi tablazatot azért sziikséges kitolteni, hogy az abban szereplé adatok
osszevethetéek legyenek a jovahagyott sportfejlesztési programmal és a szovetségi benchmark-
rendszerrel.

A(z) (rész)elszamolassal kapcsolatos hataridék

(Rész)elszamolas benyujtasanak hatarideje:

e A latvany-csapatsporttdmogatas elszamolasi hatarideje a tamogatasi id6szak lezarultat kovetd
30 nap, az elszdmolastegy példdnyban, a Magyar Jégkorong Szévetség TAO Ellendrzési Csoport
postacimére (1146 Budapest, Istvanmezei Ut 1-3., fsz. 11.) kell bekildeni.

e A benyljtasra rendelkezésre allé hatarid6 a tamogatott szervezet erre iranyuld, legkés6bb
igazoltan julius 30. napjan el6terjesztett kérelmére, egyszeri alkalommal, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithato.

e Részelszamolas benyujtasara a sportfejlesztési program megvaldsitasa soran tobb alkalommal
van lehet6ség.

Az elszamolas ellendrzésére rendelkezésre allo hatarido:

e Az elszamolas vizsgdlatara és annak jovahagydsardl, illetve elutasitasarél szélé dontésre a
jogszabaly — a beérkezést6lszamitott — 90 napot biztosit,

e részelszdmolds esetén ez a hatarid6 45 nap.
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Hidnypotlas esetén alkalmazandé hataridék:

e Azard elszamolas soran hianypodtlasra két alkalommal, alkalmanként legfeljebb 15 napos hataridé
tlizésével kerilhet sor.

e Részelszdmolas esetén hidnypodtlasra egy alkalommal, 8 napos hatdridé tlizésével van lehetdség.

e A hidnypotlasrodl az ellenérz6 szervezet irasbeli felszdlitast kiild, melyben nevesiti az elszdmolas
hidnyossagait.

e A hiadnypoétlds hatarideje egyszeri alkalommal, az elszamolds ellen6rzése soran 15 nappal
/részelszamolas ellenbrzése soran 8 nappal/ a kezdeményezett kérelmére meghosszabbithatd, a
tdmogatott szervezet dltal az ellen6rz6 szervezet vezetdjéhez benyujtott kérelem alapjan.

e A hidnypotlds hatarideje az elszdmolasra rendelkezésre all6 (gyintézési hataridébe nem
szamitando be.

o Az ellen6rz6 szervezet vezet6je az elszamoldsi hatarid6t annak letelte el6tt kérelemre vagy
hivatalbdl, indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb tovabbi 30 nappal meghosszabbithatja.

e A Rendelet 11. § (4a) bekezdés szerinti 100 ezer forint alatti szamlak elszdmoldsa esetén az
ellendérz6 szervezet a véletlenszer(ien kivalasztott szamviteli bizonylat 5 napon beliili benyujtasara
hivhatja fel a tdmogatott szervezetet. Ha az ellen6rz6 szervezet a benyujtott szamviteli bizonylat
alapjan azt allapitja meg, hogy az azzal valé elszdmolds nem felel meg az Rendeletben
foglaltaknak, tételes elszdmolas 15 napon belili benyujtasara kotelezi a tdmogatott szervezetet.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a hidnypotlasi hatarid6 meghosszabbitasara vonatkozé - indoklassal
ellatott — kérelmeket kizardlag a hianypétlasra rendelkezésre allé hataridén beliil all médunkban
elfogadni.

Haa tamogatott szervezet valamely hatarid6t elmulasztja vagy a hidnypotlast elszamolas esetén a
masodik alkalommal is hibasan, vagy hianyosan teljesiti, az elszamolas, vagy annak érintett része nem
fogadhato el.

Az elszamoldsok a zdré elszamolasi hataridé el6tt is benyujthatok. Abban az esetben, ha a
sportszervezet befejezettnek tekinti a sportfejlesztési programjat (teljesen megvaldsult, vagy a
rendelkezésére allo 6sszeget felhasznalta és nem tud tobb tamogatot szerezni stb.) kérjiik a lehetd
legkorabban nytujtsak be az elszamolasokat a mihamarabbi elbiralas érdekében.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Sportszervezeteket, hogy a Nemzeti Sport Intézet megszi(inését kovetéen a
korabbi tamogatasi id6szakok le nem zart elszamolasainak vizsgalata folyamatosan zajlik. Ennek
eredményérdl minden esetben értesitjiik a tdmogatott szervezeteket.

Az elszamolas/hianypétlas benyujtasanak formai kdévetelményei

Valamennyi elszamolast, az alabbi sorrendiséget figyelembe vévekérjik benyujtani:
e Szakmai beszamold
e Osszesitett elszamoldsi tablazat (1. melléklet a Korm. rendeletben)
o Konyvvizsgalbi 6sszesit6 tablazat (2. melléklet a Korm. rendeletben) — amennyiben relevans
e Részletezd elszamolasi tdblazat — amennyiben relevans

o Az egyes koltségtételek dokumentdcidi — dsszesitd elszamolas szerinti bizonylati sorrendben — (pl.
szamla, bankszamla, teljesitési igazolds, szerz6dés, stb.)

Valamennyi hidnypétlast is hasonld rendszerben kérjiik benyujtani. Az elszdmoldsok Osszedllitasanal a
lehet6 legnagyobb gondossdggal, az elszdmoldsi dokumentumban foglaltaknak megfeleléen
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sziveskedjenek eljarni. Jelen Utmutatd segitséget ad a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy
elszamolasaikat helyesen nyujtsak be. Ezért felhivjuk figyelmiket arra, hogy az elszamoldsok minél
gyorsabb elfogaddsa érdekében sziveskedjenek torekedni az elszamoldsokhoz csatolt dokumentaciok
teljes korl benyujtasara.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a tdmogatott szervezet a jévahagyott sportfejlesztési programot és annak
koltségtervét koteles a szervezet honlapjan feltlintetni.

A sportfejlesztési program pénziigyi ellendrzése

A sportszakmai program megvaldsitasa soran kézhez kapott szdmviteli bizonylatok, szamviteli torvény
szerinti megfelelése jelenti pénzligyi elszamoldsuk alapjat. Részelszdmolas benyuljtdsa esetén szintén a
zard elszamolasra vonatkozd kovetelmények az iranyaddak.

Az elszamolasnak kotelez6en tartalmaznia kell a Rendelet 1. szamu mellékletét, azaz az Gsszesitett
elszamolasi tablazatot jogcimenként kitoltve és minden oldalat cégszeriien alairva. Amennyiben a
kidllitott tdmogatasi igazoldsok Osszértéke meghaladja a 20 millié forintot, akkor a Rendelet 2. szamu
mellékletének megfelelGen, a kényvvizsgald altal jogcimenként kitoltétt és minden oldalan cégszeriien
alairt tablazatot, tovdbba a kitoltott Afa nyilatkozatot, a kdnyvvizsgdldi szerz6dést, a konyvvizsgaldi
felelsségbiztositashitelesitett mdsolatat és a biztositasi dij fizetésének igazoldsat is csatolni sziikséges.

A Rendelet 1. és 2. szamu mellékletét Excel formatumban megtalaljak a Magyar Jégkorong Szovetség
honlapjan (www.icehockey.hu).

Utdfinanszirozott programok esetében a részelszamolds soran nyilatkozzon, hogy a benyujtott elszdmolas
mennyi onerdt tartalmaz, mennyi dsszeget kivannak az adott elszamolds kapcsan lehivni a szovetségi
gyljtészamlarol.

A pénziigyi elszamolas altalanos kdvetelményei

e Kizardélag olyan, a tdmogatdsi id&szakban pénziigyileg teljesitett tételekszamolhatdak el,
amelyeket a jovahagyott sportfejlesztési program tartalmaz.

e El6leg szamla csak akkor fogadhatd el, ha csatolva van a hozza tartozé végszamla és annak
pénzligyi rendezését igazold szamviteli bizonylat.

o A pénzigyi elszamoldst tamogatasi jogcimenként kell benyujtani.

e A Tamogatott szervezet a tdmogatds és amennyiben relevans a kdzrem(ikodsi koltség dsszegével,
valamint a tdmogatdshoz rendelt sajat forras 6sszegével egyarant koteles elszamolni.

— A 2012-2013-as tamogatasi id6szakhoz kapcsolédd Onrész kapcsan a sportfejlesztési
programot jovahagyo hatarozatok a tamogatast, a kozrem(ikoddi koltséget, valamint az 1%
Osszegét egyarant tartalmazzak. Ezekben az esetekben az 6nrész mértékét a hatarozat
szerint jovahagyott tdmogatas dsszege alapjan kell a tdmogatott szervezetnek figyelembe
venni. A tamogatassal és a hozza tartozd oOnrésszel, valamint a sportszervezet Aaltal
kifizetett kozrem(ikodbi koltséggel sziikséges elszamolni.

— A 2013-2014-es tdmogatasi id6szakban a jovahagyd hatarozatok tartalmazzdk a fentiek
mellett az 6dnrész mértékét is. Ezeknél a sportfejlesztési programoknal a tamogatassal, a
kdozrem(ikodsi koltséggel és a hozzajuk tartozéd oOnrésszel, valamint az 1% Onrészével
koteles a sportszervezet elszamolni (a hatarozatban foglaltak szerint).

o Kérjik, hogy elszdamolast egy példdnyban hitelesitett mdsolat formdjaban kildjék meg az
ellen6rz6 szervezet részére. Az eredeti szamviteli bizonylatok és mellékleteik a tamogatott
szervezetnél maradnak.

e A szamviteli torvénynek megfelel6en konyvelt (kontirozott) szamldkat all médunkban elfogadni. A
kdnyvelés tényét igazold kontirszamok, a konyvelés datuma, illetve a koényvel6 alairasa
szerepeljen az eredeti bizonylaton. Ha a tdmogatott szervezet biztositani tudja, hogy a bizonylatok
kontirozasa, kdnyvelésiik idépontja, igazoldsa elkilonitetten nyilvantarthatd — akkor nem kell az
eredeti szamlakon ezeket feltlintetni. (pl. naplé, mely tartalmazza a bizonylatok természetes
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azonositoit).

e Fontos, hogy a benyujtott elszamolas ne tartalmazzon tobbletszamlat — feltételezve, hogy az
ellen6rz6 szervezet azok koziil majd kivalogatja a megfelel6eket és csak azokat veszi majd
figyelembe az ellenGrzés soran — ugyanis az ellen6rz6 szervezetnek nem tartozik a _hataskérébe
kivalogatni az adott jogcim keretein beliil elszdmolhaté tételeket.

Zaradékolas:
Valamennyi benyujtott szamlat zaradékkal sziikséges ellatni a kovetkez6kszerint:

,107/2011. (VI. 30.) Korm. rendelet 11 §. (5) Az e rendelet alapjan elszamolt szamviteli bizonylatokat a
tdmogatott szervezet koteles zaradékolni, vagy a 9. § (2) bekezdésében meghatarozott tovabbadott
tdmogatds esetén a tdmogatas végsé kedvezményezettjével zaradékoltatni. A zaradékolt szamviteli
bizonylatokon szerepelnie kell annak, hogy a tdmogatott szervezet azt a jévahagyast végz6 szervezet altal
meghatdrozott ligyszamon kiallitott sportfejlesztési programot jovahagyd hatadrozat alapjan, a Tao. twv.
22/C. § (1) bekezdésében meghatarozott tamogatas részeként szamolta el.”

Minta:, Elszamolva a ......... dital ......... hatdrozat szamon jovahagyott TAO sportfejlesztési program
terhére,..........cuueeveecueenenee. jogcimen.”

Amennyiben nem a teljes szamladsszeget kivdanja elszamolni, egészitse ki a zdaradékot az elszamolni
kivant dsszeggel.

Példadk:

Elszamolva a Magyar Jégkorong Szévetség dltal KE00001/2014/MVLSZ szamon jovdhagyott TAO
sportfejlesztési program terhére, tdargyi eszk6z jogcimen.

(A szdmla teljes 6sszege zaradékolasra kertil.)

Elszamolva 100.000 forint, a Magyar Jégkorong Szévetség dltal KE00001/2014/MVLSZ szémon
jovahagyott TAO sportfejlesztési program terhére, tdargyi eszk6éz jogcimen.

(Bizonyos 6sszegre torténik a zaradékolas, nem a szamla teljes értékére.)

A zaradéknak a teljes elszamolni kivant 6sszegre kell vonatkoznia (tamogatas+onerd).

Hitelesités:

A tamogatasra jogosult szervezet cégszerii aldirasaval, illetve pecsétjével torténik és az elszamolas
OSSZES oldalara vonatkozéan kotelezé.

A hitelesités szovege: ,, Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az Osszetlizott, kétoldalas dokumentumok esetében nem elegendd az
utolsé oldalt hitelesiteni.

Pénziigyi teljesités igazolasa:

e Banki dtutalds esetén: Kérjik, csatoljak a bankszamlakivonatot (a tdmogatott szervezethez postai
uton, a bank altal megkiildott bankszamlakivonatot csatoljdk amennyiben lehetséges).

Elektronikus bankszamlakivonat abban az esetben fogadhato el, amennyiben abbdl egyértelmden
kideriil, hogy az adott atutaldas megvaldsult.

o Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: Kérjlk, csatoljak a kiadasi pénztarbizonylatot. Amennyiben
a Tao-s alszdmlardl a készpénz felvétel torténik, kérjik csatolni az Osszeg pénztarba vald
bekertlését igazolé dokumentumot (bevételi pénztari bizonylat). Amennyiben a tamogatott
szervezet pénzkezelési szabdlyzatdban a pénztarbizonylatok haszndlata nem szerepel, a
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pénztarjelentést sziikséges csatolni.

A szamlakiegyenlités sordan a mindenkor érvényben lév6 készpénzfizetési korlatokra is tekintettel kell
lenni. Egy naptari hdnapban, egy adott ligylethez kapcsolédodan legfeljebb az aldbbiakban meghatarozott
Osszegben teljesithet készpénzszolgaltatast:

2011: 5.000.000 Ft/szamla
2012: 2.000.000 Ft/szamla
2013:1.500.000 Ft/szamla

A fenti Osszegek minden esetben brutté o6sszegek, tehat az afaval novelt ellenérték szamit a
készpénzfizetés korlatjanak!

A pénziigyi elszamolashoz sziikséges mellékelni az alszamlak teljes, adott tamogatdsi idGszakra
vonatkozé banki kivonatait, valamint ha torténtek készpénzes kifizetések, akkor a teljes, adott
tdmogatasi id6szakra vonatkozo pénztarnaploét is!

Kifizetések kezelése:

A tdmogatott szervezet a tdmogatast, tamogatasi jogcimenként kilonallé pénzforgalmi szamlakon koteles
nyilvantartani és kezelni. A tdmogatott szervezet nem koteles tamogatasi id6szakonként Uj pénzforgalmi
szamlak megnyitdsara. A pénzlgyi teljesitések minden esetben az adott jogcimhez tartozd, elkilonitett
alszamlardl kell, hogy torténjenek. Javasolt kezelési mddja az 6nrésznek, hogy az elkilonitett alszamlara
kerll az 6nrész atvezetésre, majd onnan keril a szamla kifizetés teljesitésre. Az elszamolas pénzigyi
ellen8rzése soran az el6finanszirozasban atadott pénzeszkdzok felhasznaldasaegyértelmlen kdvethetd és
jogcimenként beazonosithaté kell, hogy legyen.

Az elkllonitett pénzigyi attekinthet6ség érdekében, javasolt a készpénzforgalomra is elkilonitett
pénztarat rendszeresiteni. A pénztarban keriiljon megjel6lésre melyik jogcimrdl (alszamlardl) kerilt az
0sszeg befizetésre.

Sportfejlesztési programok mddositasa

Ha a jévahagyott sportfejlesztési program megvaldsitasa sordn a) olyan tény vagy kortlmény jut a
tdmogatott szervezet tudomasara, vagy a tamogatott szervezet onhibdjan kiviil olyan tényt vagy
korilményt idéz el6, ami az eredetileg jévahagyott sportfejlesztési program megvaldsitasat veszélyezteti,
illetve meghiusitja, vagy b) olyan tény vagy koriilmény meril fel, aminek az eredetileg jovahagyott
sportfejlesztési program terhére torténé megvaldsitasara biztositott tdamogatds nem elegendd, a
tdmogatott szervezet koteles azt az okrdl vald tudomasszerzést6l szamitott 8 napon belll irasban
bejelenteni a jévahagyast végz6 szervezetnek, és az igénybe nem vett tdmogatasrél irdsban lemondani,
azt az allam részére befizetni, valamint a tamogatas igénybe vett részének felhaszndlasardl e rendelet
szerint elszamolni.

A tamogatott szervezet — a program megvaldsitasanak idészakaban —az okrél valé tudomadsszerzéstdl
szamitott 8 napon belll kezdeményezhetia sportfejlesztési programmaddositasat az alabbiak szerint:

Moddositas tamogatasi jogcimek kozott:

e A tdmogatasi id6szakon belll egy alkalommal kérhetd, az okrdl térténé tudomasszerzéstél
szamitott 8 napon beliil.

o A kérelem nem irdnyulhat a tamogatasi jogcim alapjan nyujtott tamogatas legnagyobb
mértékének novelésére, valamint a sportfejlesztési programot jovahagyd hatdrozatban nem
szerepld (Uj) jogcim, aljogcim tdmogatasara.

o A jévahagyast végz6 szervezet dontését 30 napon beliil hozza meg,
e DoOntés sordan hidnypodtlasra egy alkalommal van lehet6ség - 8 napos hataridével.

o A kérelem elbirdlasdhoz a sportfejlesztési program elbirdlasaval egyez6 mellékletek csatoldsa
szlikséges.

Mddositas tamogatasi jogcimen beliil, aljogcimek kozott:

e A tdmogatasi idészakon belilil harom alkalommal — legkés6bb majus 31-ei hatarid6vel — kérhetd,
az okrdl torténd tudomasszerzéstél szamitott 8 napon bell.



A kérelem nem iranyulhat a tamogatasi jogcim alapjan nyujtott tamogatds legnagyobb
mértékének novelésére.

A jovahagyast végzs szervezet dontését 15 napon belill hozza meg.

A kérelem elbiraldsdhoz a szakmai és koltségterv modositassal érintett részét sziikséges csatolni.

Sportfejlesztési programok hosszabbitasa

Ha a jovahagydst végz6 szervezet 4dltal kidllitott tamogatdsi igazolasok alapjan lehivott
tdmogatdsok Osszértéke meghaladja a tdmogatdsi id6szak soran ténylegesen felmerdlt
koltségekre, raforditasokra jutd, azok aranyaban igénybe vehet6 tdmogatasok egylttes 0sszegét,
a fel nem haszndlt tdmogatas rendelkezésre allasat a tamogatott szervezet bankszamlakivonat
csatoldsdval koteles igazolni.

Az igazolasi kotelezettség nem vonatkozik a tdmogatas igénybevételére jogosult szervezetre, ha az
az adott tdmogatdsi idészakban nem részeslilt tdmogatdsban, vagy a tamogatott szervezetre, ha a
részben lehivott tamogatds teljes Osszegét felhasznalta.Ezen tdmogatasra jogosult szervezetek,
illetve tdmogatott szervezetek az igazolas benyujtasa nélkil is kérelmezhetik a sportfejlesztési
program meghosszabbitasat.

Ha a tamogatott szervezet meghosszabbitott sportfejlesztési program megvaldsitdsdra valik
jogosulttd, a megvaldsitds esetén az adott tdmogatasi idészakban fel nem hasznalt tamogatas
Osszegét, tovabba a meghosszabbitdsra vonatkozé jovahagyd dontés alapjan lehivott tdmogatast
a meghosszabbitott sportfejlesztési program céljat biztosité feladatokra felhaszndlhatja.

A sportfejlesztési program tovabbi, legfeljebb 1 tdmogatasi id6szakkal torténé meghosszabbitasa
kérhet6.

A jovahagydst végzl szervezet dontésében megjeldli a program megvaldsitdsanak véghatdridejét,
a tdmogatott szervezet koteles e modositott véghataridGre a sportfejlesztési programot lezarni és
az elszamolast az ellen6rz6 szervezet részére benyujtani.

A meghosszabbitott sportfejlesztési program megvaldsitdsa soran a tdmogatdsi jogcimek kozotti
vagy tamogatasi jogcimen belili mdédositasi kérelem nem terjeszthetd el6, kivéve a jelenértékén
legaldbb 10 millié forint érték(, sportcélu ingatlan-fejlesztésre irdnyulé targyi eszkdz beruhazas,
feltjitas esetén, legfeljebb 1 alkalommal. A médositdsi kérelemrél valé dontésre a modositasnal
bemutatott szabdlyok az irdnyaddak.

Ha a tamogatott szervezet tobb tamogatasi idGszakra sz6l6 sportfejlesztési program
megvaldsitasat végzi, az adott tamogatasi id6szakban fel nem hasznalt tamogatas teljes 6sszegét
— a jévahagyast végz6 szervezet erre vonatkozd dontésének fliggvényében — a sportfejlesztési
program idészakabdl a még hatralévé tdmogatasi id6szakra vonatkozd, a program céljat biztosité
feladatokra felhasznalhatja.

A tdmogatott szervezet — a hosszabbitdsi kérelem el6terjesztése helyett — barmikor befizetheti a
tdmogatds 6sszegét az dllam javara.

Fel nem hasznalt tamogatas 6sszegének visszafizetése:

A fel nem hasznalt tdmogatas dsszegét az Emberi Er6forrasok Minisztériuma a Magyar Allamkincstarnal
vezetett Fejezeti kezelés(i elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla elnevezés(i, 10032000-01220328-
50000005 szamu szamlara kell utalni.

Az atutalds kozleményében kérjlk, az alabbiakat feltlintetni sziveskedjenek:

maradvany;
tdmogatasi id6szak
jogcim;

sportfejlesztési program szama.

Amennyiben a fel nem haszndlt tdmogatas 0sszege a jovahagyott sportfejlesztési program megvaldsitasat
biztositd tamogatasi id6szak sordn tdmogatdsi jogcimenként a pénzlgyileg teljesitett tamogatasi



igazolasok osszértékének 20%-at meghaladja, ugy a 20%-0s mértéken felll fel nem hasznalt tdmogatast a
tdmogatott szervezet a jegybanki alapkamattal névelt 6sszegben koteles befizetni.



IIl. AZ ELSZAMOLASBAN SZEREPLO TETELEK MELLEKLETEI JOGCIMENKENT

Személyi jellegii raforditasesetén:

Kérjak, mellékeljék:

a munka-, vagy megbizasi szerz6dést, illetve a munkakori leirast (abban azesetben, ha nem kerl
részletesen meghatdrozasra a szerz6désben), valamint ajelenléti iveket, teljesitésigazolasokat;

abérszamfejtés dokumentumait (egyéni bérszamfejté lapok, a munkavallalét, illetve a
munkaltatét terheld kotelezettségekre lebontva);

amennyiben relevans a munkavallalék ekho-s nyilatkozatait;

apénziigyi teljesitést igazold bizonylatokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi pénztarbizonylat,
a pénziigyi teljesités igazoldsdandl leirtakat figyelembe véve).

Belfoldi kiklldetési rendelvény és koltségelszdmolas kizardlag hivatalos sorszamozott
nyomtatvany igénybevételével, maganszemély tulajdonaban 3allé gépkocsi haszndlat esetén a
gépkocsi forgalmi engedélyének és kotelezs biztositasanak hiteles masolataval egylitt szamolhatd
el;

egyéb sziikséges dokumentumokat (pl. licence)
Vallalkozasi szerz6dés alapjan térténd kifizetések nem szamolhatdk el.

FONTOS! Amennyiben a tdmogatott szervezet csoportos atutaldssal tesz eleget ajarulék fizetési

kotelezettségeinek kérjiik, hogynyilatkozzanak arrdl, hogy az elszamolni kivant
sportszakemberekjarulékaiatutalasra keriiltek.

Targyi eszk6z beruhazasa/felujitasa esetén:

Kérjiik, mellékeljék:

szerz6dést vagy megrendel6t (tartalmaznia kell amegrendelt arucikk megnevezését, egységarat,
mennyiségét, a teljesités id6pontjat, tovabbd a megrendel és a szallitd hivatalos cégadatait);

100.000 Ft feletti 6sszértékl szamlak esetében 3 arajanlatot;

afelhasznalas igazolasat (sportszereknél, gydgyszereknél, diagnosztikai eszkdzoknél, egyéb targyi
eszkoznélkérjiik, mellékeljenek igénybevev6i névsort, vagy atadas-atvételi jegyz6konyvet, készlet
nyilvantartasi dokumentdciot, raktdr-, vagy szertarkartont, adott esetbenliizembe helyezési
dokumentacidt);

mUszaki cikk esetében a termék pontos beazonositdsat elGsegité dokumentacid benyujtasa
sziikséges (pl. termék pontos megnevezése, cikkszam, leirds, hasznalati utasitas stb.)

teljesitésigazolast;
az atadds-atvételt igazold dokumentumokat (szallitélevél, jegyz6konyv);

a pénzigyi teljesitést igazold6 dokumentumokat (bankszdmlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

aktivalds dokumentacidjat;
az utanpotlas-neveléssel 6sszefliggd kiadasok kozott szereplé sporteszkozok, sportfelszerelések
esetében ugyanezen szabalyok az irdnyaddak.
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Utanpotlas-neveléssel dsszefiiggo koltségek esetén:
Kérjuk, mellékeljék:
e személyszallitdssal 6sszefligg6 kiadasok esetén:

e aszolgdltatds ellenértékét is tartalmazo szerzédést, vagy megrendel6t;
(keretszerz6dések esetében csatoljak az adott Utra vonatkozd megrendel6t)

e kikuldetési rendelvényt;

e amenetlevelet;

e utaslistat;

e az utazashoz kapcsolédd eseményigazolas (pl.: versenyjegyz6konyvek, versenykiirasok,
edzésnapldk, edz6tdbori szakmai beszamold stb.).

e sportszervezet sajat tulajdonu gépjarmiive esetén a sportszervezet nevére sz6l6 szamldkkal
alatdmasztott tényleges lGizemanyag fogyasztas elszamolasara oly médon van lehetdség, hogy a
sportszervezet egy folyamatosan vezetett nyilvantartdst csatol az elszamoldashoz a megtett km-rél,
a vasarolt Gzemanyagrél és annak felhasznaldsardl. (Gyakorlatilag egyfajta készlet nyilvantartas
vezetése sziikséges, ahol az lizemanyag készletet tartjuk FIFO mddszerrel nyilvan).

A sportszervezet sajat tulajdoni gépjarmiive esetén, az lizemanyagszamla alapjan torténd
gépjarmihasznalat elszamoldsahoz — a fenti nyilvantartids vezetésére szolgalé6 — minta Excel
tablazat a www.icehockey.hu internetes oldalrél letlthetd.

e az adott versenyhez, eseményhez kapcsolédd uthoz az autépdlya dij is elfogadhatd a
szervezet nevére sz6l6 szdmldval.

o taplalék kiegészitd vagy gydgyszervasarlas esetén:

e igénybevevdi névsort a korosztaly feltlintetésével,
e csak sportorvos igazoldsaval ellatott és szakmailag indokolt tételek szdmolhatdak el.

e diagnosztikai felmérések esetén:

e igénybevevdi névsort, a korosztaly feltlintetésével;
e afelmérés szakmai leirasat.

e diagnosztikai eszkozok, gyogyaszati segédeszkozok esetén:

e megrendel6/arajanlatokat;

e 100.000 Ft feletti 6sszértékil szamlak esetében 3 arajanlatot;

o készlet nyilvantartasi dokumentaciot; (+ fényképes dokumentaciot);
e igénybevevdi névsort;

e sportorvosi véleményt;

e az eszkdz pontos beazonositdsat el6segité dokumentacié benyujtdsa sziikséges (pl. eszkdz
pontos megnevezése, cikkszam, leirds, hasznalati utasitas stb.)

e nevezéssel, versenyen valo részvétellel 6sszefliggd koltségek esetén:

e aversenykiirast, vagy meghivot (a hivatalos éves versenynaptdri bejegyzés is elfogadhato);
e ajegyz6konyvet;
e részletezést arra vonatkozdan, hogy mit tartalmaz a szamla.

e versenyrendezéssel 6sszefliggs koltségek esetén:

e arésztvevl csapatok listajat;

o amérk&ézések jegyz6konyvét;
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versenybirdi elszamolasnal a versenybirdval kotott megbizasi szerz6dést, vagy a hivatalos
felkérést;

e 3 sportszolgaltatast tartalmazo szamldk esetében a tevékenység részletezését és a szamla
kalkulaciéjanak maodjat.

e Sportlétesitménnyel, sportpalyaval kapcsolatos bérleti kiadasok esetén:

e aterem-, csarnok-, uszodabérleti szerz6dést; (megrendelét);

e azigénybevevbk névsorat a korosztalyok igazolasaval;

e az edzésnapldt, vagy a terem beosztasat az edzésidépontok igazoldsa céljabol.
o teljesitésiigazolast (2 fél altal alairt);

e A dokumentaciobdl egyértelm(ien ki kell deriilnie az id6pontnak, a korosztalynak illetve az
egységarnak).

e szallassal, étkezéssel 0sszefliggs koltségek esetén:

e azigénybevev6k névsorat a korosztaly feltlintetésével;

e verseny esetén a jegyz6konyvet;

e edzG6tabor esetén az edz6tabor szakmai leirasat (max. 1 oldalas szakmai beszamold);
e aszamla bontasat (egységar/f6/éjszaka, egységar/fG/étkezés);

e ameghivott, vendégcsapatok szalldsa és étkezése csak abban az esetben szdmolhaté el, ha
a nevezési koltség — amennyiben van — nem tartalmazza az emlitett szolgdltatdsokat.

e aversenyengedélyek, jatékengedélyek kidllitdsa dijaval 6sszefliggs koltségek esetén:

e az,igénybevevd” jatékosok listdjat.

e Jogisztikai feladatok ellatasaval 6sszefiige6 kiadasok esetén:

e aszolgdltatds ellenértékét is tartalmazo szerzédést, vagy megrendel6t;
o fuvarlevelet;
o teljesités igazolast.

e sporteszkdz, sportfelszerelés beszerzésének koltsége esetén:

e részletesen lasd a targyi eszkdz beruhazasa/feldjitasa elnevezés( jogcimnél.
e személyi jellegli raforditasok kdltsége esetén:

o részletesen lasd a személyi jelleg(i raforditasok elnevezés(i jogcimnél.

Azon személyi jellegii kifizetések esetében, amelyek elszamolhatdéak a 90%-os intenzitasu, utanpotlas-
nevelés jogcim terhére, igazolast kotelesek tenni, arra vonatkozéan, hogy az adott
sportmunkatars/sportszakember munkavégzésének legalabb 75%-at az utanpétlaskori sportolék
sportfoglalkoztatasara forditja (pl. szerz6dés).

Képzéshez kapcsolddo koltségek esetén:
Kérjuk, mellékeljék:

e aképzésben résztvevd oktatdkkal kotott megbizasi szerz6dést;

a képzésben résztvevik listajat (regisztracids lapot);
e a képzés szakmai leirdsat;

e egylttm(ikodési megallapodds keretében szervezett képzések esetében az egylittm(ikodési
megallapodast;

e nem sajat szervezési képzés esetén: a képzs intézmény és a palyazd szervezet kozotti szerz6dést
(lehetSleg szerepeljen a sportolé neve benne) és amennyiben a tanfolyam, vagy képzés
befejez6do6tt, akkor az elvégzést igazolé dokumentumot. Amennyiben tobb évig tart a képzés,
akkor az adott szamldhoz kapcsolodd idGszak elvégzését igazold dokumentum hitelesitett
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masolatat.
Versenyeztetéssel 6sszefiiggs kiadasok sportszervezetek esetében:
Kérjuk, mellékeljék:
e az adott évadra vonatkozé bajnoksag kiirasat;
e acsapatnévsort a korosztalyok igazolasaval;
e palyahitelesitésre vonatkozé szakmai igazolast;

e Azon korosztidly esetében, ahol a bajnoki rendszer(i versenyek tdmogatdsa az orszdgos
sportszovetségen keresztil torténik, a csdkkentett koltségek a sportszervezet altal (ismételten)
mar nem elszamolhatdak. Tovabbi versenyeztetéssel kapcsolatos (a nyomtatvanyok, mint példaul
az atigazoldsi lap) koltségei nem elszamolhatdk.

Kozrem(ik6do6i koltség esetén:

Kérjak, mellékeljék:
e akozrem(kodbkkel kotott megallapodast/szerzGdést;
e ateljesitési igazolast;

e apénzlgyi teljesitést igazold bizonylatot.

Konyvvizsgalai hitelesités koteles elszamolasok esetén:

Kérjak, mellékeljék:
e a konyvvizsgaldval kotott megallapodast/szerzédést;
e a konywvvizsgald felelGsségbiztositdsat, és biztositasi dij megfizetésérél sz616 bankszamlakivonatot;
e ateljesitési igazolast;

e a konywvvizsgdldi jelentést.

A konyvvizsgdléi hitelesités koteles elszamolasok esetében kérjiik, csatoljak azellen6rzé
szervhonlapjarol letoltheté 2. sz. mellékletnek megfelel6 koényvvizsgaloi OGsszesité adatlapot, a
konyvvizsgalo altal kitéltve, lepecsételve és aldirva.

Magyar Jégkorong Szovetség
Budapest, 2014. junius 2.

Amennyiben barmilyen kérdése, észrevétele van a tamogatassal, annak elszamoldsaval kapcsolatban
kérjuk, keresse kollégdinkat az aldbbi elérhet6ségeken:

Magyar Jégkorong Szovetség TAO Ellendrzési Csoport

Horvath llona — ellenGrzési vezet6 horvathilona@icehockey.hu

dr. Csanadi Adrienn — sportmunkatars adrienn.csanadi@icehockey.hu

Simon Ibolya — sportmunkatars
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